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House of PMO Essentials for PMO Administrators™ jest znakiem towarowym nalezgcym do House of PMO Limited. Wszelkie
prawa zastrzezone.
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Opis HOUSE OF PMO
ESSENTIALS

ﬁ Szkolenie akredytowane
E3 jezyk szkolenia: polski lub angielski

ﬁ jezyk materiatow: angielski

House of PMO — Essentials for PMO Administrators™ to dwudniowy kurs, ktéry wprowadza
uczestnikow w $wiat zarzadzania projektem, programem i portfelem widziany z punktu
widzenia PMO, czyli biura projektu, programu, portfela.

Szkolenie zostato opracowane przez ekspertéw House of PMO z myslg zaréwno o osobach
rozpoczynajgcych kariere, jak i praktykow w obszarze PMO — struktury, ktéra wspiera
kierownikdw projektéw, programow i portfela w ich codziennej pracy.

W obecnej sytuacji zwiekszonego zapotrzebowania na ustugi zwigzane z zarzgdzaniem
projektami, programami i portfelem zauwazalny jest réwniez wzrost popytu na ustugi PMO,
ktore w znacznym stopniu mogg podnies¢ wartos¢ wspieranych inicjatyw.

Podczas, gdy inne kursy koncentrujg sie na kwestiach zaprojektowania i ustanowienia struktur
PMO - Essentials for PMO Administrators™ stawia na praktyczne aspekty dziatar biur wsparcia.
Szkolenie najpierw wprowadza podstawy zarzgdzania projektami i programami (wg PRAXIS®
Framework), a nastepnie skupia sie na tym, jak wykorzystac te wiedze jako PMO Administrator.

Cel szkolenia

@ zapoznanie uczestnikdw szkolenia z podstawowymi pojeciami z obszaru zarzadzania
projektami, programami i portfelem oraz PMO.

Grupa docelowa

@ osoby, ktdre nie posiadaja wiedzy z obszaru PMO lub posiadaja w tym zakresie wiedze
minimalng,
@ poczatkujacy kierownicy projektéw.
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Korzysci

podstawowa znajomos¢ zasad zarzadzania projektami, programami i portfelem (wg
PRAXIS® Framework),

poznanie zasad, podstawowych pojeé, umiejetnosci i zachowan wtasciwych dla PMO
Administrators, w tym zrozumienie kluczowych wymagan zwigzanych ze wsparciem
zarzadzania tj.:

- zmiang biznesowa,

- finansami projektu, programu, portfela,

- informacjg w projektach, programach i portfelu,

- zagadnieniami (issues),

- ryzykiem.

Egzamin i certyfikacja

000 00000000

egzamin opcjonalny,

test jednokrotnego wyboru,

liczba pytan: 60,

prog zaliczenia: 50% (30 na 60 mozliwych do zdobycia punktow),

jezyk egzaminu: angielski,

czas trwania: 45 minut,

format: online (po szkoleniu online) lub stacjonarnie (po szkoleniu stacjonarnym),
termin: egzamin odbywa sie 3-go dnia, po zakonczeniu dwudniowego szkolenia lub w
kolejng sobote po zakonczeniu szkolenia odbywajgcego w weekend,

brak mozliwosci korzystania z pomocy dydaktycznych,

waznos¢ certyfikatu: bezterminowa,

uczestnik, ktéry na egzaminie zdobyt niezbedng do uzyskania zaliczenia liczbe punktow,
otrzymuje miedzynarodowy certyfikat w formie elektroniczne;.

Podczas zakupu egzaminu uczestnik moze wykupi¢ opcje powtdrki (Retake Ready). W
przypadku uzyskania negatywnego wyniku na egzaminie umozliwia ona ponowne podejscie do
egzaminu w ciggu 12 miesiecy od zakupu egzaminu, bez konieczno$ci ponoszenia petnego

kosztu.

Retake Ready mozna zakupi¢ w Inprogress wytacznie podczas skfadania zaméwienia na
pierwszy termin egzaminu.

Osoby, ktore nie podejdg do egzaminu w okresie 12 miesiecy, nie mogg skorzysta¢ z opcji

retake.

Retake Ready jest realizowany online, z udziatem zewnetrznego egzaminatora z APMG.
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Program szkolenia

Kontekst PMO:

Pojecie P3M,

Zarzgdzanie cyklami zycia projektu, programu, portfela,
Struktury organizacyjne projektu, programu, portfela,
Procesy zarzgdzania projektem i programem,

Funkcje dostarczania,

Pojecie PMO,

Katalog ustug PMO.

0000000

Role PMO:
@ Rodzaje i przeznaczenie 4 rél PMO,
@ PMO Administrator.

Kompetencje administracyjne P3M (P3M Administration Competence).

Ogolne kompetencje wsparcia dostarczania P3M (P3M Delivery Support Competence).
Szczegblne kompetencje wsparcia dostarczania P3M:

Zarzadzanie ryzykiem,

Zarzgdzanie zagadnieniami,

Zarzadzanie informacja,

Zarzadzanie zmiang,

Zarzgdzanie finansami,

00000

Raportowanie, sledzenie, analiza.

Metody i narzedzia wykorzystywane
podczas szkolen

Szkolenia prowadzone s3 metody wyktadowg i warsztatowg.

CZESC WYKtADOWA CZESC WARSZTATOWA
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Prowadzona jest w oparciu o przygotowanga ) ®. .
, ¢wiczenia w matych grupach,
przez prowadzgcego prezentacje bt o ,
i g ) : ¢wiczenia indywidualne,
multimedialng iwzbogacana jest poprzez , .
, E | analizy przypadkdw,
zastosowanie dyskus;ji moderowanej, ,
dyskusje moderowang,

Q0000

wymiane doswiadczen uczestnikow oraz ] e ) .
, , wymiane doswiadczen uczestnikow
analizy przypadkdw.

Dobdr formy i zakresu szkolen poparte doswiadczeniem zawodowym i trenerskim
prowadzacego zapewniajg uczestnikom kompleksowe omdwienie tematyki oraz zdobycie
praktycznych umiejetnosci.
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