Mtodszy Specjalista ds. Organizacji Szkolen

@ inprogress’

Chcesz rozpoczac¢ swoja kariere w firmie bedacej liderem w branzy szkoleniowej? Szukasz
miejsca, gdzie zadbasz o rozwoj osobisty i zdobedziesz cenne doswiadczenie? Cenisz sobie prace
w dobrej atmosferze i zgranym zespole? Dobrze sie sktada! Do zespotu Inprogress w Krakowie
poszukujemy osoby na stanowisko Mtodszy Specjalista ds. Organizacji Szkolen.

Do Twoich obowiazkéw bedzie naleze¢:

« organizacja szkolen, w tym miedzy innymi: obstuga klienta i kontakt z klientem w kwestiach
organizacyjnych, rezerwacja sal szkoleniowych, przygotowanie materiatow dla uczestnikow,
zamawianie egzaminow u akredytorow;

« Zapewnienie trenerom wsparcia organizacyjnego przed, w trakcie oraz po szkoleniu;

« prowadzenie dokumentacji oraz ewidencji szkoleniowej (w tym m.in. przygotowywanie list
obecnosci, obstuga protokotow egzaminacyjnych, certyfikatow uczestnictwa w szkoleniu, dziennika
zajec, raportow po szkoleniu).

Oczekujemy:

« umiejetnosci planowania i organizowania wtasnej pracy oraz samodzielnosci w dziataniu;
« skrupulatnosci, rzetelnosci, terminowosci oraz dbatosci o szczegéty;

systematycznosci i zaangazowania w wykonywanga prace;

wysokiej kultury osobistej oraz bardzo dobrych zdolnosci komunikacyjnych;

znajomosci pakietu Microsoft Office;

« otwartosci na zmiany oraz checi do uczenia sie nowych rzeczy;

komunikatywnej znajomosci jezyka angielskiego;

« dodatkowym atutem bedzie doswiadczenie w organizacji szkolen lub eventow.

Oferujemy:
« stabilne zatrudnienie w oparciu o umowe o prace w petnym wymiarze godzin;
« mozliwos¢ statego rozwoju zawodowego;
« podnoszenie kwalifikacji poprzez udziat w szkoleniach z zakresu standardow zarzadzania;
« duza samodzielnos¢ w dziataniu i przyjazna atmosfere pracy;
 prace w firmie o ugruntowanej pozycji na rynku;
« prace w dynamicznym zespole, zmotywowanym do osiggania efektow i nastawionym
na realizacje celow.

Wyslij CV na adres:
rekrutacja@inprogress.pl

Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu tylko z wybranymi osobami.

Daj nam zna¢, ze mozemy wykorzysta¢ Twoje dane osobowe w procesie rekrutacji. Wybierz i umies¢ wybrana klauzule zgody na swoim CV - bez
tego nie bedziemy mogli skontaktowac sie z Toba. (Dbanie o dane osobowe jest tez w Twoim interesie):

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w niniejszym CV na potrzeby rekrutacji prowadzonej przez INPROGRESS Sp. z o.o.
z siedzibq przy ul. Balickiej 95, 30-149 Krakow, zarejestrowana w Sqdzie Rejonowym dla Krakowa - Srédmiescia w Krakowie XI Wydziat Gospodarczy pod
nr KRS 0000427134, NIP 6772369990, REGON 121185610 zgodnie z przepisami prawa z zakresu ochrony danych osobowych opisanymi w Rozporzqdzeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/ 679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Jezeli chcesz, aby Twoje CV zostato wykorzystane na potrzeby przysztych rekrutacji prowadzonych przez INPROGRESS Sp. z o0.0. dodaj do CV takze
ponizsza zgode:

Jednoczesnie wyrazam zgode na pozostawienie przekazanego dokumentu CV i wykorzystanie go w kolejnych procesach rekrutacyjnych prowadzonych
przez INPROGRESS Sp. z o.0.. zgodnie z przepisami prawa z zakresu ochrony danych osobowych.



